附件3

老挝中国总商会对外经济援助项目
竞标单位推荐办法
本办法用于规范老挝中国总商会（以下简称“总商会”）受中华人民共和国驻老挝人民民主共和国大使馆经济商务处（以下简称“经商处”）委托、向经商处推荐中国政府对老挝经济援助项目竞标单位的管理，包括总商会收到经商处委托函后，成立评审小组、制定工作计划、发布信息、接收资格预审材料、评审、确定推荐单位等管理环节。
成立评审小组
总商会收到经商处关于推荐经济援助项目承建（管理）委托函后，总商会理事会组织成立评审小组，执行利益相关回避制，由非相关利益单位担任组长，评审小组成员由理事会成员单位派出。利益相关单位作为观察员列席评审会议，可提专业意见建议，无投票权。
（一）成立评审小组
评审小组成员由与经济援助项目无关联的每家理事会成员企业指定1人组成，评审小组由非相关利益单位担任组长，负责牵头组建。
组长：成员中通过抽签产生。
成员：与经济援助项目无关联的每家理事会成员企业指定1人。通过抽签确认为组长的成员不再占成员名额。
评审小组产生后，总商会正式行文确定小组成员构成。
（二）评审小组的职责
评审小组在总商会领导下工作，贯彻落实执行本办法。
制定评审推荐工作计划，明确工作分工和职责人员以及时点要求，按时完成评审推荐工作。评审推荐工作计划由组长签字批准，向理事会报备。
确定1名日常工作联络人，负责对外日常业务联络。
发布经济援助项目信息，接收资格预审材料、评审，选出符合推荐条件的单位，并向总商会理事会汇报评审结果。
发布信息
评审小组应按经商处委托要求、以及评审推荐计划，及时向总商会成员企业发布经济援助项目信息，包括项目基本情况、资格要求、提交资格预审材料的截止日期、地点、联系人等信息。
接收资质评审材料
日常工作联络人负责接收各单位提交的资格审查材料，超过截止时间提交材料的单位，不再接收材料、且不再参与资格评审。
评审、公示、向经商处推荐
评审小组按照经商处关于项目资格评审的要求和条件进行评审，并按计划时点提出评审结果。
若经商处对推荐单位的数量未作要求，则符合通过资格评审的单位均可推荐上报。若经商处对推荐单位的数量作出具体要求，且通过资格评审的单位数量超过要求时，评审小组应按抽签的方式确定推荐单位。
评审小组成员均应在最终形成的推荐名单上签字。
推荐名单公示：评审小组将评审结果报秘书处，由秘书处负责将拟推荐单位公示。
向经商处推荐:公示结束且没有异议后，秘书处向经商处呈报推荐单位。
其他
完成评审工作后，评审小组应将评审材料移交总商会秘书处，包括经商处委托函、商会评审小组构成文件、信息发布函、资格评审材料签收单、资格评审结果、公示、推荐函等，秘书处负责存档工作。
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